Zatgcznik do uchwaty nr 156/2024 NRA z 16 czerwca 2024 roku

REGULAMIN
REJESTRACII | KORZYSTANIA Z UStUGI POCZTY ELEKTRONICZNE)J
W DOMENIE adwokatura.pl
Przedmiotem Regulaminu (zwanego dalej ,Regulaminem”) jest ustalenie zasad rejestracji
i korzystania z adreséw poczty elektronicznej w domenie internetowej adwokatura.pl.

|. Postanowienia ogdlne

1. Wytacznie uprawnionym do stownego znaku towarowego ,Adwokatura” — numer
prawa wytgcznego: R.368461 — oraz wytgcznym posiadaczem domeny adwokatura.pl
jest Naczelna Rada Adwokacka (NRA). Domena adwokatura.pl korzysta z infrastruktury
technicznej i teleinformatycznej nalezgcej do podmiotu wybranego przez Prezydium
NRA (zwanego dalej ,Ustugodawcy”).

2. NRA zawiera z Ustugodawcg umowe o umozliwienie swiadczenia na rzecz cztonkdow
Adwokatury ustugi polegajgcej na mozliwosci korzystania z wtasnych kont e-mail w
domenie adwokatura.pl. dostepnej jedynie dla cztonkéw Adwokatury, to jest
adwokatow, prawnikéw zagranicznych i aplikantow adwokackich zgodnie z niniejszym
Regulaminem.

3. NRAumozliwia cztonkom Adwokatury zawarcie umowy na korzystanie z ustugi zatozenia
konta e-mail na zasadach ustalonych w niniejszym Regulaminie. Specyfikacja ustugi
okreslona jest przez Ustugodawce.

4. Ustugobiorcag (zwanym dalej ,Ustugobiorcg”) ustugi utrzymania konta e-mail (strong
umowy z Ustugodawcy o $wiadczenie ustugi utrzymania konta e-mail) oraz abonentem
adresu poczty elektronicznej w domenie adwokatura.pl moze by¢ jedynie cztonek
Adwokatury czynnie wykonujacy zawdd adwokata lub prawnika zagranicznego
wpisanego na liste prawnikdw zagranicznych z UE lub spoza UE lub aplikant adwokacki.
W przypadku utraty przez Ustugobiorce statusu pozwalajgcego na uzywanie adresu
poczty email w domenie adwokatura.pl, zgodnie z niniejszym Regulaminem
Ustugobiorca moze uzywaé tego adresu nie dtuzej niz przez okres pozostaty do
wygasniecia umowy z Ustugodawca i nie dtuzej niz przez 3 miesigce wytgcznie w celu
poinformowania innych oséb o wygasnieciu konta. W przypadku okreslonym w zdaniu
poprzednim Ustugobiorcy nie przystuguje zwrot optat od Ustugodawcy w catosci ani
w czesci.

5. Ustugobiorca ponosi catkowite koszty utrzymywania ustugi utrzymania konta e-mail
wedtug stawek przewidzianych przez Ustugodawce dla danej ustugi.

6. Ustuga utrzymania konta e-mail wraz z adresem poczty elektronicznej w domenie
adwokatura.pl stuzy jedynie do wykonywania czynnosci zawodowych adwokata lub
odpowiednio prawnika zagranicznego, a w przypadku aplikanta adwokackiego do
wykonywania czynnosci zawodowych zwigzanych z zadaniami powierzonymi mu przez
patrona w toku aplikacji lub przez innego adwokata, z ktorym dany aplikant
wspotpracuje zgodnie z odrebnymi przepisami.



[I. Administrator kont poczty elektronicznej prowadzonych w domenie adwokatura.pl

1.

Prezydium NRA uchwata powotuje i odwotuje Administratora kont poczty elektronicznej
prowadzonych w domenie adwokatura.pl (zwanego dalej ,Administratorem”), ktéremu
powierza  wykonywanie  czynnosci  zwigzanych z  rejestrowaniem  oraz
wyrejestrowywaniem ustugi konta e-mail.

Prezydium NRA moze wyznaczy¢ zastepce Administratora kont poczty elektronicznej.
(zwanego dalej ,Zastepcg Administratora”).

Prezydium NRA moze okresli¢ zasady dotyczgce rejestracji i wyrejestrowywania ustug
konta e-mail w przypadku powotania Zastepcy Administratora.

Zastepca Administratora ma uprawnienia i obowigzki Administratora.

Administrator sktada Prezydium NRA na biezgco sprawozdania z wykonanej pracy.

lll. Zasady tworzenia adreséw poczty elektronicznej w domenie adwokatura.pl.

1.

Adresy email tworzy sie wedtug ujednoliconego standardu:
a) imie.nazwisko@adwokatura.pl, gdzie imie i nazwisko oznacza imie i nazwisko

whioskodawcy;

b) jezeli wnioskodawca postuguje sie nazwiskiem wielocztonowym moze zdecydowacd
o0 wyborze jednego cztonu nazwiska celem umieszczenia w adresie konta lub
o umieszczeniu dwéch cztonéw rozdzielonych myslnikiem (np.: jan.kowalski-
malinowski@adwokatura.pl);

c) w razie identycznosci imienia i nazwiska wnioskujgcego z imieniem i nazwiskiem
abonenta adresu zarejestrowanego wczesniej (nawet jezeli poprzedni adres wygast),
W nowo rejestrowanym adresie po imieniu dodaje sie pierwszg litere drugiego
imienia oddzielong z obydwu stron kropka (np.: jan.w.kowalski@adwokatura.pl). W
razie istnienia juz takiego adresu, wzglednie w braku drugiego imienia, po nazwisku
dodaje sie kolejng cyfre arabska (np.: jan.kowalski2 @adwokatura.pl).

d) dopuszcza sie zaktadanie adreséw zwigzanych z petniong funkcjg w organach
Adwokatury, wzglednie w organach izb adwokackich, z tym zastrzezeniem, iz adres
winien odrdznia¢ w sposdb jednoznaczny jego uzytkownika od innych uzytkownikow
petnigcych podobng funkcje w innych izbach (np.:
dziekan.warszawa@adwokatura.pl,  dziekan.bielsko-biala@adwokatura.pl). Do

takich kont postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie odpowiednio, majgc
na uwadze zakres dziatalnosci samorzadowej uzytkownika konta email. Koszty
takiego konta moze pokrywac izba adwokacka lub NRA. Nie jest dopuszczalne
uzywanie konta poczty email wskazujgcego na funkcje samorzgdowg do dziatalnosci
stricte zawodowe;j.

IV. Rejestracja ustugi zatozenia konta e-mail i adresu poczty elektronicznej

1.

Adres poczty elektronicznej w domenie adwokatura.pl rejestrowany jest w domenie
adwokatura.pl przez Administratora na wniosek uprawnionego wnioskodawcy.
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Rejestracja adresu poczty elektronicznej przez Administratora jest bezptatna (co nie
dotyczy samej ustugi utrzymania konta w domenie adwokatura.pl).

2. Wzdr wniosku okresla Prezydium NRA. Pola we wniosku oznaczone gwiazdka, jak tez
os$wiadczenia, sg obligatoryjne do wypetnienia lub potwierdzenia i zawierajg dane
niezbedne do zatozenia konta e-mail.

3. Zeskanowany egzemplarz podpisanego recznie wniosku lub wniosek podpisany w
postaci elektronicznej kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy wystac¢ na adres
poczty elektronicznej: bazy@nra.pl. Do wniosku zeskanowanego nalezy dofaczy¢ tez
wypetniony wniosek w wersji edytowalnej (w formacie.doc lub rownorzednym).

4. Adres e-mail moze zosta¢ zarejestrowany po otrzymaniu pisemnego wniosku
i dokonaniu weryfikacji poprawnosci danych wniosku, w szczegdlnosci ustaleniu, ze
whnioskodawca spetnia warunki okreslone w niniejszym Regulaminie.

5. Administrator moze wezwaé¢ wnioskodawce do wyjasnien lub zmiany wniosku w
okreslonym przez siebie terminie, nie krétszym niz 7 dni, oraz pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania w przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze Wnioskodawca bedzie naruszat
postanowienia niniejszego Regulaminu, w szczegdlnosci gdy z okolicznosci wynika, ze
konto poczty elektronicznej moze stuzy¢ do innych celéw niz swiadczenie pomocy
prawnej lub odpowiednio do dziatalnosci samorzgdowe;.

6. Administrator weryfikuje dane wnioskodawcy wytgcznie w Krajowym Rejestrze
Adwokatow i Aplikantow Adwokackich oraz przesyta wnioski do Ustugodawcy celem
utworzenia ustugi utrzymania konta email w domenie adwokatura.pl.

7. Wzory wnioskdw o zatozenie konta w domenie adwokatura.pl dostepne sg w
odpowiednio oznakowanej zaktadce na stronie www.adwokatura.pl lub www.nra.pl wraz

z aktualnym Regulaminem.

8. Rejestracja adresu e-mail nie pocigga za sobg zawarcia umowy o $wiadczenie przez
Ustugodawce tej ustugi na rzecz wnioskodawcy, ktére nastepuje zgodnie z regulaminem
Ustugodawcy po wptaceniu kwoty abonamentu przez wnioskodawce.

9. Whnioskodawca nieodwotalnie upowaznia NRA, Administratora oraz Zastepce
Administratora do rozwigzania umowy zawartej przez niego z Ustugodawca o utrzymanie
konta w domenie adwokatura.pl w przypadku utraty prawa postugiwania sie adresem w
domenie adwokatura.pl zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

10. Od momentu zawarcia umowy na utrzymanie konta e-mail w domenie adwokatura.pl
whnioskodawca staje sie Ustugobiorcg i jedynym uprawnionym do korzystania z tej ustugi
oraz posiada petnie praw i obowigzkow zwigzanych z dziataniem tej ustugi.

V. Korzystanie z ustugi utrzymania konta e-mail
1. Ustugobiorca jest obowigzany do niezwtocznej zmiany hasta startowego przed
pierwszym wystaniem lub odebraniem wiadomosci elektronicznej z uzyciem konta e-
mail.
2. W celu zachowania bezpieczenstwa, w szczegdlnosci nowego hasta, Ustugobiorca jest
obowigzany do stosowania ,Dobrych praktyk dotyczacych cyberbezpieczenstwa w
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dziatalnosci kancelarii adwokackich i pracy adwokata” przyjetych uchwatg 86/2023 NRA
z 14 stycznia 2023 r.

3. Skutki braku zmiany hasta startowego lub ujawnienia hasta nieupowaznionym osobom
trzecim w postaci ujawnienia osobie nieupowaznionej lub nieuprawnionej informacji
przetwarzanych za pomocg ustugi utrzymania konta e-mail obcigzajg wyfacznie
Ustugobiorce i moga podlega¢ odpowiedzialnosci dyscyplinarnej jako naruszenie
tajemnicy adwokackiej.

4. Wyltaczng odpowiedzialnos¢ za informacje przetwarzane za pomocg ustugi utrzymania
konta e-mail oraz ich ochrone przed nieuprawnionym lub nieupowaznionym dostepem
ponosi Ustugobiorca.

5. NRA nie bierze odpowiedzialnosci za przetwarzanie informacji w ustudze utrzymania
konta e-mail, jak tez nie zapewnia pomocy technicznej do ustugi. Pytania oraz potrzebe
pomocy Ustugobiorca zgtasza bezposrednio do Ustugodawcy zgodnie z jego numerami
kontaktowymi wskazanymi na odpowiedniej stronie Ustugodawcy oraz stronie
www.adwokatura.pl.

6. Ustugobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia NRA o skresleniu
z listy adwokatéw, prawnikdéw zagranicznych lub listy aplikantéw oraz o utracie prawa
do wykonywania zawodu. Jezeli Ustugobiorcg jest aplikant adwokacki, obowigzany jest
on do powiadomienia NRA réwniez o wpisie na liste adwokatéw z podaniem numeru
wpisu.

7. Administrator uprawniony jest do okresowej weryfikacji statusu Ustugobiorcy w
Krajowym Rejestrze Adwokatow i Aplikantow Adwokackich.

8. W razie zmiany danych osobowych Ustugobiorcy Ustugobiorca moze utworzy¢ alias do
konta w domenie adwokatura.pl zamiast rejestracji nowego adresu email. Wniosek o
utworzenie aliasu do konta nalezy przesytaé bezposrednio do Administratora. Do aliasu
i do wniosku o utworzenie aliasu stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego
Regulaminu.

VI. Wyrejestrowanie konta pocztowego
1. Poza przypadkami okreslonymi przez Ustugodawce zakornczenie ustugi utrzymania
konta email oraz wyrejestrowanie adresu e-mail nastepuje w nastepujgcych
przypadkach:

a) nieoptacenia ustugi przez Ustugobiorce (w tym nieoptacenia jej na dalsze okresy
utrzymania);

b) rezygnacji Ustugobiorcy z ustugi;

c) zawieszenia Ustugobiorcy w wykonywaniu czynnosci zawodowych, z
zastrzezeniem ze uzyskat on zezwolenie wtasciwego dziekana na wykonywanie
innych czynnosci zawodowych;

d) utraty przez Ustugobiorce statusu umozliwiajgcego posiadanie konta w domenie
adwokatura.pl zgodnie z niniejszym Regulaminem, z zastrzezeniem ze uzyskat
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VII.

on zezwolenie wtfasciwego dziekana na wykonywanie innych czynnosci
zawodowych;

e) naruszenia przez Ustugobiorce postanowien niniejszego Regulaminu.
Wyrejestrowanie ustugi utrzymania konta e-mail oraz adresu email nastepuje przez
Ustugodawce oraz Administratora.

W terminie nie krétszym niz 30 dni od dnia zaistnienia przestanki do zaprzestania
Swiadczenia ustugi utrzymania konta e-mail oraz wyrejestrowania adresu e-mail
umozliwia sie dostep do konta wytgcznie w celu pobrania zawartosci skrzynki e-mail. Po
tym czasie informacje przetwarzane za jej pomocg zostang trwale skasowane. NRA ani
Ustugodawca nie ponoszg w takiej sytuacji odpowiedzialnosci za utrate ww. danych.
Administrator moze zakonczy¢ umowe Ustugobiorcy z Ustugodawca oraz wyrejestrowac
adres email Ustugodawcy gdy (i) konto zostato zatozone dla osoby nieuprawnionej w
nastepstwie podstepu lub omytkowo lub (ii) NRA stwierdzi, ze w zwigzku z
uzytkowaniem konta doszto do naruszenia prawa powszechnie obowigzujgcego.

W przypadku okreslonym w par. VI. Ust. 4 powyzej zawartos¢ konta jest wydawana
przez Ustugodawce NRA. NRA nie ma uprawnienia do odczytu danych.

Zasady przetwarzania danych osobowych

1.

Administratorem danych osobowych wskazanych we wniosku o zaftozenie konta
pocztowego przestanego przez wnioskodawce jest Naczelna Rada Adwokacka z siedzibg
w Warszawie, przy ul. Swietojerskiej 16, 00-202 Warszawa, e-mail: nra@nra.pl

W NRA zostat powotany Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowad sie w
kazdej sprawie dotyczgcej przetwarzania danych osobowych. Kontakt z Inspektorem
Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem: iod@nra.pl lub Naczelna Rada Adwokacka,
ul. Swietojerska 16, 00-202 Warszawa z dopiskiem , dla Inspektora Ochrony Danych”.
Administratorem danych osobowych o0soéb trzecich (danych osobowych umieszczanych
na serwerze Ustugodawcy przez adwokata, aplikanta adwokackiego, inng upowazniong
osobe) jest odpowiednio adwokat, aplikant adwokacki lub inna upowazniona osoba.

W celu nalezytego wykonania ustugi NRA korzysta z ustug podmiotu wybranego przez
Prezydium NRA, ktoremu przekazuje dane osobowe wnioskodawcy celem zatozenia
konta poczty elektronicznej. Odbiorcg danych osobowych mogg by¢ podmioty
udzielajgce wsparcia NRA na zasadzie zleconych ustug z ktérymi podpisane sg
odpowiednie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, jak rowniez
instytucje oraz urzedy panstwowe.

Podane dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c, ei f
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych/ RODO) w celu podjecia
niezbednych czynnosci prowadzacych do zatozenia konta pocztowego w domenie
@adwokatura.pl, czynnosci wynikajgcych w trakcie $wiadczenia ustugi konta
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10.

11.

12.

13.

pocztowego przez Ustugodawce, niezbednych czynnosci po jej zakonczeniu, w celu
realizacji obowigzkdéw ksiegowych i podatkowych, w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony przed roszczeniami. Podanie danych osobowych celem zatozenia konta jest
dobrowolne, jednakze niezbedne celem $wiadczenia w/w ustug.

W przypadku okreslonym w par. VI ust. 5 NRA przechowuje dane zawartosci skrzynek
jedynie w celu dowodowym na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢, e, f RODO, tj. na zasadach
przetwarzania danych osobowych w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze, realizacji obowigzkow w interesie publicznych, a takze z uwagi na
prawnie uzasadniony interes NRA, jakim jest ustalenie, dochodzenie i obrona roszczen.
Dane osobowe beda przetwarzane przez okres Swiadczenia ustugi konta pocztowego
w domenie @adwokatura.pl na rzecz adwokata, aplikanta adwokackiego lub innej
upowaznionej osoby, przez okres wymagany odpowiednimi przepisami prawa w tym
przepisami prawa ksiegowego i podatkowego w odniesieniu do danych osobowych
wigzacych sie ze spetnieniem obowigzkdw z ustawy o rachunkowosci, przez okres
przedawnienia ewentualnych roszczen zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego, a takze
przez okresy wskazane ustawg prawo o adwokaturze.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych.

Dane osobowe nie sg profilowane, w tym w stosunku do danych osobowych nie sg
podejmowane decyzje w sposdb zautomatyzowany.

Adwokat, aplikant adwokacki, inna upowazniona osoba jest uprawniona do dostepu do
swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia danych, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przeniesienia danych.

Ponadto adwokatowi, aplikantowi adwokackiemu, innej upowaznionej osobie
przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
poniewaz NRA przetwarza dane na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
administratora. W tej sytuacji adwokat aplikant adwokacki, inna upowazniona osoba ma
prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania jego/ jej danych
osobowych z przyczyn zwigzanych z jego/ jej szczegdlng sytuacjg. NRA nie bedzie mozna
przetwarza¢ juz tych danych, chyba ze wykaze istnienie waznych prawnie
uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i
wolnosci adwokata, aplikanta adwokackiego, innej upowaznionej osoby lub podstaw do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Adwokat, aplikant adwokacki, inna upowazniona osoba ma prawo wnies¢ skarge do
organu nadzorczego jesli uwaza, ze przetwarzanie jego/ jej danych osobowych narusza
przepisy RODO. Adres pocztowy Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa. Ponadto z Urzedem mozna skontaktowac sie za pomocg elektronicznej
skrzynki podawczej za posrednictwem https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt

Przepisy niniejszego par. VIl nie dotyczg danych osobowych umieszczonych w ustudze
skrzynki email w ramach jej uzywania. Ustugobiorca powinien zawrze¢ odrebng umowe
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powierzenia danych z Ustugodawcy jako procesorem danych osobowych, w
szczegdlnosci na podstawie regulaminow Ustugodawcy.

VIIl. Postanowienia rézne
1. Prezydium NRA moze na biezgco modyfikowaé postanowienia niniejszego Regulaminu
lub dokonywaé odstepstw indywidualnych od jego postanowien. O kazdym takim
przypadku Prezydium NRA powiadamia NRA na posiedzeniu plenarnym.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty o jego przyjeciu.



